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Programma downloaden en installeren
Windows Systeemvereisten
• Windows XP (Service Pack 2 or 3) , Windows Vista of Windows 7
• 50 MB vrije ruimte op de harddisk voor het programma
• 600 MB vrije ruimte op de harddisk voor de meegeleverde producten,
   achtergronden, maskers, kaders en plakboekafbeeldingen
• Minimum 768MB RAM (2GB aanbevolen)

Mac Systeemvereisten
• Mac OS 10.3.9
• 80 MB vrije ruimte op de harddisk voor het programma
• 600 MB vrije ruimte op de harddisk voor de meegeleverde producten,
   achtergronden, maskers, kaders en plakboekafbeeldingen
• Minimum 1GB RAM (2GB aanbevolen)

Download het programma in de gewenste uitvoering (PC of MAC) van de website en sla het bestand op 
op b.v. het bureaublad. Dubbelklik hierna op het bestand en de installatie zal beginnen. De installatiewizard 
help u verder door de installatie heen. Klik als laatste op voltooien. U kunt nu het programma openen door 
op de snelkoppeling te klikken die op het bureaublad is verschenen. Heeft u het programma op een CD 
gekregen plaats deze in de CD-speler en even later verschijnt er een keuze scherm. Kies hier: “Installeer 
software”. De verdere procedure verloopt zoals hierboven beschreven.
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Een nieuw project starten
Starten
Dubbelklik op het icoon op het bureaublad en het 
programma wordt gestart. Het programma kijkt nu 
of er nog updates zijn of dat er b.v. nieuwe artikelen 
zijn toegevoegd. U kunt hier de onderdelen die u wilt 
installeren kiezen. Na installatie van deze onderdelen 
krijgt u het volgende scherm te zien. Klik op: “Maak een 
nieuw Project”

Updates
Controleer regelmatig de updates! 
Klik op zoeken naar updates Wij adviseren om alle items te updaten zodat uw altijd een 
compleet overzicht heeft van al onze producten, nieuwe maskers, achtergronden etc. 
Zo haalt u het meeste uit het programma. U kunt het zoeken naar automatische updates 
uitschakelen in het programma als dit gestart is. Ga naar: Bestand/Voorkeuren en haal 
het vinkje weg bij: Automatisch Naar Updates Zoeken. Dit wordt echter niet aanbevolen. 
De optie Bestand/Voorkeuren bij Mac vindt u in het hoofdmenu onder “Albumsoftware”.
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Project keuze
Kies hier groep waaruit u een product wilt maken.

Product informatie
Hier vindt u informatie over het product zoals de 
afmetingen en de prijs.

Klik op “volgende” om door te gaan.

Zie pagina 4 “Updates”.

Meer informatie 
Hiermee gaat u naar een uitgebreide productomschrijving met mogelijkheden, soms met voorbeelden
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Projectnaam
Geef uw project een naam en vul deze 
in bovenaan het scherm.

Klik op: Maken
U komt nu in het programma waar u het project kunt samenstellen.
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Lay-out van het werkgebied 

Navigatiebalk
Hier vindt u een aantal 

knoppen voor vaak 
gebruikte handelingen. 

Verdere uitleg op pagina 14.

Picture Panel
Hier kunt u de foto’s 

plaatsen waaruit u uw 
product wil samenstellen. 

Met de “+” knop kunt u een 
map kiezen waar de foto’s 
in staan. Deze verschijnen 
dan in het linker venster. 

Met het schuifje onderaan  
kunt u de foto’s vergroten 

of verkleinen. Vanuit dit 
venster kunt u de foto’s in 

het product slepen. Met de 
rechtermuisknop wordt nog 
een aantal opties zichtbaar 
zoals het verdraaien van de 
foto’s. Als u het project heeft 
opgeslagen en u opent dat 
later weer dan worden de 
foto’s automatisch weer 

ingeladen.

Voorvertoning project
Hier ziet u een voorvertoning van het project. Door 
op een pagina te drukken verschijnt deze pagina 
direct in het  paginascherm. De pagina die in de 

voorvertoning blauw is staat momenteel in het 
paginascherm.

Scherm 
maximaliseren

Wij raden u aan het 
scherm op maximale 

grootte te zetten zodat 
u alle vensters van 

het programma goed 
kunt zien.  (druk op het 
middelste symbool voor 

maximale grootte).

Vensters met 
bewerkings-

mogelijkheden
In dit venster vindt u 

alle mogelijkheden om 
uw foto  en teksten te 

bewerken.

Hoofdmenu
Dit is het hoofdmenu. 

Verdere uitleg hierover 
vindt u op pagina 8.

Paginascherm
In dit scherm ziet u de 

pagina die bewerkt kan 
worden. Hier kunt u foto’s 

en tekst toevoegen en 
de indeling bepalen.  
Alles binnen de rode 
lijn in dit venster geeft 
aan wat er uiteindelijk 
afgedrukt wordt. Alles 

buiten deze lijnen wordt 
weggesneden of bij b.v. 
een canvas omgeslagen 

aan de zijkant.. 
(2,5 cm. bij canvas 

en 0,5 cm. bij 
grootformaatprints).

Werkbalk indelingen
In deze werkbalk vindt u extra hulpmiddelen 

voor het verfraaien van uw project zoals pagina 
stijlen, maskers, achtergronden, kaders en 

plakboekafbeeldingen.
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Het Hoofdmenu

Bestand 

Bewaren: Hiermee slaat u het bestand op.

Sluiten: Sluit het document.

Project nakijken: Hiermee krijgt u het scherm te zien zoals op pagina 20 Kwaliteitscontrole”. 

Bestel: Hiermee start u het bestelproces, zie verder pagina 20.

Voorkeuren: Hier kunt u diverse instellingen veranderen zoals inch/millimeters en 
automatische updates in- of uitschakelen. Zie pag. 4 “Updates”.

Afsluiten: Hiermee sluit u het programma.
De optie “afsluiten” bij Mac vindt u in hoofdmenu onder “Albumsoftware”. 
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Wijzigen
De gebruikelijke commando’s voor handelingen binnen het 
programma.

Invoegen
Fotokader: Hiermee kunt u fotokaders rechthoekig, ovaal of vierkant invoeren.

Vorm: Hiermee kunt u vormen invoegen  rechthoek, ovaal, veelhoek of lijn.

Tekstkader: Hiermee kunt u een tekstkader op de pagina plaatsen.

Pagina 
Als deze handelingen niet mogelijk zijn binnen het project dan zijn de 
mogelijkheden grijs en kunnen dus niet gebruikt worden.
Invoegen: Hiermee worden twee pagina toegevoegd aan het album. 
Dupliceren: Hiermee de gekozen pagina gedupliceerd en toegevoegd aan het album. 

Toevoegen: Voegt twee pagina’s toe aan het einde van het album.

Verwijderen: Hiermee verwijderd u de gekozen pagina. 
Eerste, laatste, vorige en volgende: Hiermee schakelt u tussen de pagina’s.
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Beeld

Inspector verbergen: Verbergt de vensters met bewerkingsmogelijkheden.

Verberg bibliotheek: Verbergt de werkbalkindelingen.

Verberg pagina voorbeelden: Verbergt de paginavoorbeelden die al in het album zitten.

Verberg foto’s : Verbergt de linkerbalk met foto’s.

Verberg werkbalk: Verbergt de navigatiebalk boven het project.

Toon linealen: Geeft een indeling in millimeters of inches naast het project. 
U kunt dit instellen bij “Bestand/Voorkeuren”.

Hulplijnen: U kunt zelf extra hulplijnen op een bladzijde zetten om een bepaalde 
indeling makkelijker te kunnen realiseren. U dient hiervoor eerst “Toon Linialen” aan te klikken. 
Daarna moet u met de muis in de liniaal te klikken en dan kunt u de hulplijn op de juiste plaats in het blad zetten. 
In het sub-menu kunt de hulplijnen aan- of uitzetten, verwijderen of de kleur veranderen. 

Raster: Hiermee maakt u een raster over het project waardoor u uw afbeeldingen en 
teksten makkelijk kan uitlijnen. 
Plak positie aan pagina onderdelen: Plak positie kunt u aanzetten bij hulplijnen 
en raster. Wanneer de plak positie aan pagina onderdelen aanzet staat dit automatisch aan voor 
beide functies. Plak positie is wanneer u een hulplijn of raster hebt ingesteld en u sleept het object daar 
naartoe, het programma zet object zelf tegen de lijnen aan. 

*Zie pag. 11 voor de rest van het menu
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Minimum zoom/Zoom uit/ Zoom in/Maximum zoom: 
Hiermee zoomt u in of uit op de pagina’s van het project.

Toon hulplijnen kader: Verbergt het kader om de foto’s.

Voorvertoning: Geeft een voorbeeld van het project.

Help
Online help: Indien u hier op klikt komt u op een webpagina met de Handleiding, 
veelgestelde vragen en tips en trucs.

Assistent: Indien deze ingeschakeld is helpt de assistent u met aanwijzingen door 
het project heen. U kunt deze altijd uitzetten. Met reset assistent is deze weer 
ingeschakeld nadat u het programma opnieuw opstart.
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Foto’s kiezen
Met de “+” knop kunt u een map kiezen waar de foto’s in staan. Deze verschijnen dan 
in het linker venster. Met het schuifje onderaan kunt u de foto’s vergroten of verkleinen. Vanuit 
dit venster kunt u de foto’s in het product slepen. Met de rechtermuisknop wordt nog een aantal 
opties zichtbaar zoals het verdraaien van de foto’s. Als u het project heeft opgeslagen en u 
opent dat later weer dan worden de foto’s automatisch weer ingeladen.

Paginastijlen
Dit zijn pagina-
indelingen welke 
u naar boven in 
het project kunt 
plaatsen. Een zelf samengestelde pagina kunt u bewaren door te klikken op het icoontje rechts 
en dan te kiezen voor “Bewaar pagina als pagina stijl”. U kunt dan deze pagina vaker gebruiken.

Maskers
Een masker kunt u in het fotokader 
slepen. De foto wordt dan zichtbaar 
door het masker heen. 

Het gekozen project maken
Met de “+” 
knop kunt 

u foto’s 
toevoegen.
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Achtergronden
Een achtergrond kunt u naar de 
gewenste pagina slepen. U kunt 
ook uw eigen foto als achtergrond 
gebruiken door deze in te laden via het icoontje rechts in de werkbalk. Kies dan “Toevoegen”.

Kaders
De kaders zijn gekleurd en kunt 
u over de foto heen plaatsen. U 
kunt deze vergroten en verkleinen 
door aan de hoeken van het 
kader te slepen. Wanneer u 
de shift-toets ingedrukt houd 
vervormt het beeld niet.

Plakboek
Dit zijn leuke afbeeldingen om uw 
project te verfraaien. U kunt deze 
op de pagina slepen en in grootte 
veranderen.
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Navigatiebalk
 

Rechtermuisknop
Als u op een foto- of tekstkader met de
rechtermuisknop klikt ziet u een aantal
handige opties. 

Laatste handeling 
verwijderen of 

toepassen

Opslaan

Fotokader 
toevoegen

Tekstkader 
toevoegen

Foto´s automatisch 
laten inlopen

In- en uitzoomen
op paginascherm

Navigeren door 
de pagina’s

Voorvertoning 
van het project

Bestel knop
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Fotokader bewerking

Bepaal de vorm van u fotokader: cirkel, rechthoek of ruit.

Wanneer u een ruitvorm kiest kunt u een meerkantige vorm maken.

Roteer van uw fotokader alleen toepasbaar bij ruitvorm.

Maak ronde hoeken bij uw fotokader toepasbaar op rechthoek en vierkant.

Kies achtergrond kleur van uw vormkader.

Wijzig de intensiteit van de achtergrond kleur.

Maak een kader om uw foto.
Bepaal de dikte van het kader.

Bepaal de kleur van het kader.

Kies de intensiteit van het kader.

Maak een schaduw achter uw foto.
Bepaal de afstand van de schaduw.
Bepaal de richting van de schaduw.

Vervaag de schaduw.
Bepaal de kleur van de schaduw.

Bepaal de grootte van de schaduw.
Wijzig de intensiteit van de schaduw.
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Bepaal de positie van de foto staand of liggend. Dubbelklik de foto om de uitsnede te wijzigen.

Draai de foto vertikaal of horizontaal.

Bepaal de kleur van de foto bijv. zwart wit, sepia of kleur.

Bepaal de helderheid en het contrast van de foto.

Vervaag de rand om de foto.
Bepaal de vorm van de rand.
Bepaal de grootte van de rand.
Bepaal de vaagheid van de rand.
Bepaal de kleur van de vervaagde rand.

Wijzig de intensiteit van de kleur.

Fotobewerking
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Tekst plaatsen en bewerken 
Door op een tekstkader te dubbelklikken kunt u tekst invoeren of reeds bestaande tekst 
bewerken. Selecteer eerst de tekst die u wilt aanpassen. U kunt vervolgens lettergroottes, 
kleuren, lettertypes en uitlijning aanpassen.

Positie tekst
Blijf met uw tekst altijd zo’n 1 cm bij de rode lijn uit de buurt. Dit i.v.m. met de verdere 
verwerking van uw product. 

Tekstbewerking
Met het gereedschap tekstbewerking kunt u de tekst nog verder aanpassen aan uw wensen.

Positie van de tekst in het tekstkader

Bepaal de ruimte ten opzichte van de rand van het kader

Wijzig de ruimte tussen de regels
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Werken met coördinaten

Bepaal de positie van uw foto of tekstkader.

Bepaal de grootte van uw foto of tekstkader.

Bepaal of u de verhouding van het kader wilt behouden.

Bepaal de positie van de afbeelding binnen het afbeeldingskader.

Bepaal het percentage waarmee u uw afbeelding wilt schalen.

Percentage vastzetten.
Roteer het afbeeldingskader.
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Achtergrondkleur
Naast de achtergronden in de werkbalk indelingen kun u de pagina’s ook een 
achtergrondkleur geven. Dit kan met het gereedschap “Achtergrondkleur”.

Hulpmiddelen
In de naviagatie balk aan de bovenkant 
van het programma vindt u onder beeld 
diverse handige hulpmiddelen om de 
opmaak te vergemakkelijken. Denk aan 
rasters, linialen en hulplijnen om de foto’s 
en teksten op elkaar uit te lijnen.
Voor verdere uitleg zie pagina 10 en 11.

Bepaal de achtergrondkleur van de linker of rechter pagina
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Bestellen
Nadat u uw project heeft afgerond en goed gecontroleerd kunt u de bestelling doorsturen.  Klik hiervoor op 
het icoon “Bestelknop”. U dient nu een verbinding met internet te hebben.

 

Kwaliteitscontrole
Het programma zal nu het product controleren 
op lege pagina’s, lege tekstkaders of dat er foto’s 
met te lage resolutie zijn gebruikt. Of als dit bewust 
gedaan is kunt u op OK drukken om verder te 
gaan.
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Voorwaarden
U dient akkoord te gaan met de leveringsvoorwaarden 
voordat u verder kan gaan met de bestelling. 
Doe dit door het hokje aan te vinken.

Druk daarna op start.

Scherm “Inloggen”
Indien u de eerste keer een bestelling plaatst en nog geen 
account heeft dient u dit nu eerst aan te maken, klik dan op: 
“Klik Hier”
Vul het formulier geheel in en klik op maken. U kunt dan meteen 
verder gaan met het plaatsen van de order. Heeft u al eerder 
een account aangemaakt vul dan de uw gegevens in en klik op 
“Login”. 
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Scherm “Uw bestelling”
Nu kunt u het aantal artikelen wat u besteld 
aanpassen. Bij opties kunt u bij sommige artikelen 
kiezen voor extra mogelijkheden die het product 
heeft of u kunt b.v. de maat aangeven. 
Dit is niet bij alle producten beschikbaar.

Heeft u dat gedaan klik dan op “Ga verder”.

Scherm “Verzending/Facturatiedetails”

Uw gegevens.

Hier kunt u zien waar u de bestelling kunt ophalen.

Als uw gegevens kloppen klik dan op “Ga verder”.
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Scherm “Afrekenen”
Uw complete bestelling wordt hier weergegeven. 

U dient uw bestelling vooraf te betalen. Daarom 
wordt hier de optie “online betalen” getoond. 
U wordt doorverwezen naar het online IDeal 
betaalsysteem van MultiSafepay. Uitleg hierover 
vindt u op de volgende pagina.

Indien u een kortingscode heeft ontvangen dan 
kunt u die hier invullen. Druk dan op “Verwerken” en de korting wordt meteen verrekend.
Als alles akkoord is drukt u op “Bevestig bestelling”. 
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Online betalen met IDeal
U dient uw bestelling vooraf te betalen. 
Dit kan via IDeal. Deze betaling wordt 
afgehandeld via MultiSafepay. U krijgt 
dan dit scherm te zien. De betaling gaat 
naar Foto Product Service.

Indien u de eerste keer een bestelling 
plaatst en nog geen account heeft dient 
u dit nu eerst aan te maken. Klik dan op:  
“Aanmelden”. Vul het formulier geheel in 
en klik op maken. 

Heeft u al eerder een account 
aangemaakt vul dan uw gegevens in en 
klik op “Inloggen”. 
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Als u bent ingelogd bij 
MultiSafepay kies dan via 
welke bank u wilt betalen  
en maak het proces op de 
gebruikelijke manier af.
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Indien u de betaling 
heeft afgerond, verschijnt 
dit scherm. U dient dan 
de bestelling via de 
Albumsoftware 
nog verder te voltooien.
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U dient dan de bestelling nog verder af te maken met het 
programma. In het programma verschijnt dit scherm.
 

Klik op doorgaan. Het bestand met uw project wordt nu 
verzonden.

Als alles goed is verlopen dan verschijnt het 
volgende scherm.

Klik op voltooien.

Uw order is nu verzonden en u ontvangt een e-mail op 
het opgegeven adres met een bevestiging van uw 
bestelling.  Tevens vindt u in deze email een link om de 
status van uw bestelling te bekijken en eventueel uw 
gegevens aan te passen.    


